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CONSIDERANDO

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en el articulo 238, determina que los gobiernos
auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran
por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion vy
participacion ciudadana.

Que, el articulo 240 ibidem manifiesta que los gobiernos autdbnomos descentralizados de los cantones
tendran facultades legislativas en el ambito de sus competencias y jurisdicciones territoriales. Todos
los gobiernos auténomos descentralizados municipales ejerceran facultades ejecutivas en el ambito
de sus competencias y jurisdicciones territoriales.

Que, el Art. 60, del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, establece como contrataciones de infima cuantia, las contrataciones para la ejecucion de
obras, adquisicién de bienes o prestacion de servicios, cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el
coeficiente 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado y se las realizara de forma directa con un
proveedor seleccionado por la entidad contratante sin que sea necesario que éste conste inscrito en el
Registro Unico de Proveedores. Dichas contrataciones se formalizardn con la entrega de la
correspondiente factura y seran autorizadas por el responsable del area encargada de los asuntos
administrativos de la entidad contratante, quien bajo su responsabilidad verificara que el proveedor no
se encuentre incurso en ninguna inhabilidad o prohibicién para celebrar contratos con el Estado.

Que, el Cddigo Organico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacion, en el articulo 5,
inciso segundo manifiesta que la autonomia politica es la capacidad de cada gobierno auténomo
descentralizado para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y
caracteristicas propias de la circunscripcién territorial, se expresa en el pleno ejercicio de las
facultades normativas y ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad; las facultades que
de manera concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas publicas territoriales; la
eleccién directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades mediante sufragio universal directo y
secreto; y el ejercicio de la participacién ciudadana.

Que, este mismo cuerpo de ley en su articulo 6, inciso primero dispone que ninguna funcion del
Estado ni autoridad extrafia podra interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera
propia de los gobiernos autdbnomos descentralizados.

Que, el articulo 7 ibidem, establece la facultad normativa de los Concejos Municipales para dictar
normas de caracter general, a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de su
circunscripcion territorial.

Que, el articulo 53 ibidem, manifiesta que los gobiernos autdonomos descentralizados municipales son
personas juridicas de derecho publico con autonomia politica, administrativa y financiera. Estaran
integrados por las funciones de participacion ciudadana, legislacion y fiscalizacion; y, ejecutiva.
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Que, el funcionamiento del Gobierno Autdnomo Descentralizado Ilustre Municipalidad del
Cantén Daule, debe estar regulado por normas que posibiliten la prestacion de un servicio
publico eficaz, eficiente y de calidad;

Que, el articulo 201 de la Ley Organica de Administracién Financiera y Control, faculta a las
entidades del sector publico, establecer fondos fijos de Caja Chica, en dinero efectivo, para
satisfacer egresos de menor cuantia y que tengan el caracter de urgente, que requieren de
gastos reducidos que deben satisfacerse con la debida oportunidad.

Que, es necesario disponer de los valores en efectivo en la cantidad y oportunidad debida para
satisfacer las necesidades de menor cuantia conforme la demanda y exigencias de una buena
administracién municipal;

Que, es preciso dictar un cuerpo normativo que reemplace a la Ordenanza que Reglamenta la
Utilizacion de Fondos Fijos de Caja Chica del Cantdn Daule publicada en el Registro Oficial No. 31, del
jueves 1 de marzo del 2007, en concordancia con las disposiciones administrativas, financieras y la
actual estructura organizacional;

En uso de las atribuciones que le concede la Constitucion y el COOTAD, en el articulo 57, literal a):
Expide:

LA ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION DE FONDOS FIJOS DE CAJA
CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DEL CANTON DAULE

Articulo 1. Concepto del Fondo Fijo de Caja Chica

El Fondo Fijo de Caja Chica es una cantidad de dinero en efectivo reembolsable, que sirve para
cancelar obligaciones no previsibles, urgentesy de cuantia infima que por razones de agilidad y
eficiencia deben ser canceladas de manera inmediata.

Articulo 2. De la Administracion del Fondo Fijo de Caja Chica

El manejo y custodia del Fondo Fijo de Caja Chica, sera de responsabilidad, custodia y administracion
de personas cuyas actividades dentro de la institucion sean ajenas a la administracién de dinero y
labores contables.

Articulo 3. Asignacion del Custodio y determinacion del monto del Fondo Fijo de Caja
Chica

Los Jefes de las Direcciones y Unidades Administrativas que segun sus necesidades soliciten a la
maxima autoridad la asignacién de Fondos Fijos de Caja Chica, deben detallar en su peticidn cual sera
el funcionario al cual se le encargara la administracion de dichos fondos, siempre que prevalezca lo
establecido en el segundo articulo de esta ordenanza.

El Director Financiero, previa autorizacién del Alcalde establecera, eliminara o incrementara los
Fondos Fijos de Caja Chica en funcion del analisis financiero que realice para tal efecto y determinara
las unidades y direcciones administrativas a las cuales servira el fondo que se establezca.
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Si por necesidades institucionales se requiere de la utilizacién de Fondos de Caja Chica para solventar
obligaciones no previsibles, urgentes y de cuantia infima y no existiera interés de las Direcciones y
Unidades Administrativas de custodiar dichos fondos, el Alcalde podra asignar mediante escrito un
custodio, el cual debera cumplir con las normas previstas en esta ordenanza y las demas normas de
control aplicables. El periodo de custodia no sera menor a 1 mes y podra durar hasta la culminacion del
periodo del ejercicio econdmico del afio en curso.

Articulo 4. Ausenciadel Custodio

En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad, licencia u otros motivos del responsable del
manejo del Fondo Fijo de Caja Chica, el jefe de la unidad o direccién a la cual pertenezca el fondo
debera informar al Alcalde de la ausencia del custodio titular y sugerir a un funcionario para que
cumpla la funcidn de custodio temporal; la maxima autoridad podra aceptar o rechazar la sugerencia
realizada.

De ser aceptada la sugerencia del custodio temporal, se debe realizar la respectiva acta de entrega
recepcion dando a conocer el particular al Alcalde, a la Direccion Financiera y al Departamento de
Contabilidad. Igual proceso se seguira al momento del reintegro del titular del fondo.

En ausencia del custodio titular y en caso de no existir custodio temporal que asuma la responsabilidad
por la administracion de dichos fondos, el dinero en efectivo que se tuviere, sera depositado en las
arcas municipales y el comprobante de ingreso se adjuntara a los vales de caja chica y junto con los
demas documentos que soporten la diferencia consumida del fondo, se entregara a la Direccion
Financiera como solicitud de reposicién, la misma que no podra hacerse efectiva hasta el momento
que el custodio titular del fondo se reintegre a sus funciones.

Articulo 5. Cuantia del Fondo

El monto maximo mensual para los Fondos de Caja Chica no podra exceder el 20% del valor
resultante de multiplicar 0.0000002 por el Presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio
economico.

Articulo 6. Cuantia del Desembolso
La cuantia del desembolso, para gastos con cargo al Fondo Fijo de Caja Chica, podra hacerse
porcentualmente en base del monto asignado, considerando para tal efecto la siguiente tabla:

FONDOS DE CAJA CHICA % Maximo
de
Desembolso
Igual o Menora $ 500,00 10%
Entre $ 501,00- $ 800,00 15%
Entre $ 801,00 hasta el maximo 20%
permitido

Articulo 7. Reposicion de los Fondos

Los custodios de los Fondos Fijos de Caja Chica solicitaran al Director Financiero su reposicién cuando
se haya agotado el cincuenta por ciento (50%) del valor asignado, o por lo menos y con caracter
obligatorio una vez al mes, esta reposicion se realizara previa presentacién del formulario resumen de
caja chica, al que se adjuntaran los originales de los vales de caja chica pre impresos y pre numerados,
facturas, comprobantes y/o recibos debidamente legalizados que justifiquen los pagos realizados.

El formulario resumen de caja chica debe guardar igualdad en el formato por lo cual la Direccidn
Financiera establecera el modelo que deben utilizar los custodios en el cual debe constar las columnas
de fecha, concepto, niUmero de vale, nombre del beneficiario, valor y partida presupuestaria.
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Adjunto al formulario de reposicidon debe constar los vales de caja chica pre impresos y pre numerados
con sus respectivas facturas, comprobantes, recibos y cualquier otro documento que sustente la
correcta utilizacion del fondo.

Las facturas, comprobantes y recibos que se utilicen para sustentar la reposicion de caja chica, no
seran validos para la reposicion si ha trascurrido mas de 15 dias posteriores al mes en el cual fueron
emitidos tales documentos. En estos casos el dinero que no pueda ser justificado sera descontado de
la remuneracion mensual del custodio.

Articulo 8. Responsabilidad del Custodio

Los administradores del Fondo Fijo de Caja Chicha son responsables pecuniaria y administrativamente
por el manejo y custodia de los valores, por lo que estan en la obligacidn de requerir al solicitante de los
recursos del fondo, los recibos, facturas o comprobantes resultantes del gasto a efecto de determinar
el gasto efectivo, mediante la liquidacién de los valores entregados y recibidos; luego los archivara
cronoldgicamente hasta que soliciten la nueva reposicion.Los custodios del Fondo Fijo de Caja Chica
deberan presentar la respectiva caucién por el valor del fondo a nombre de la institucion como garantia
de su correcto manejo; y en el caso de no contar con caucion vigente debera entregar a la Tesoreria,
una letra de cambio, que sera endosada a favor del Gobierno Autonomo Descentralizado Ilustre
Municipalidad del Canton Daule, el documento tendra el valor del monto asignado y servira de garantia
por el buen uso de los fondos hasta que se realice el respectivo tramite para la obtencion de la caucidn;
tramite que debe realizarse en un plazo maximo de dos meses, de no obtener la caucion en el plazo
senalado se debe proceder a la devolucion del fondo.

La letra de cambio de la que se habla en el parrafo anterior, se devolvera al custodio una vez obtenida la
caucion y/o devuelto el fondo de caja chica.

El custodio es el responsable de la correcta administracion de los Fondos Fijos de Caja Chica por lo cual
la custodia del Fondo se constituye como una actividad adicional a sus funciones principales dentro de
la administracidn municipal y se excluye la custodia del mando jerarquico al cual correspondan las
otras actividades del funcionario; es decir, un funcionario de un nivel jerarquico superior no podra
imponer una forma de administracion de los fondos bajo el precepto de que su nivel jerarquico es
superior al del custodio.

Articulo 9. Vales preimpresosy pre numerados

Toda obligacion que requiera previo a la entrega de la factura, comprobante o recibo, la cancelacion
total, debe contar con el respaldo del respectivo VALE DE CAJA, con el cual quedara constancia de la
entrega de dinero en efectivo que realiza el custodio al usuario que lo requiera, en este documento que
debe ser pre impreso y pre numerado debe contar fecha, concepto, nimero de vale, comprobante del
beneficiario, firmar el custodio del Fondo y el usuario que lo ha solicitado. Posteriormente al vale de
caja se debe adjuntar la factura, comprobante, recibo o cualquier otro documento que ayude a
garantizar la legalidad del uso del valor entregado.

Articulo 10. Facturas, Comprobantes, Recibos o Documentacion de Respaldo

Las facturas, comprobantes y recibos deben contener el registro Unico de contribuyentes de la casa
comercial donde se adquieren los suministros, materiales, repuestos; o en su defecto el hombre,
numero de cédula de ciudadania y rubrica del proveedor de servicios; en todo caso, se observara
estrictamente lo dispuesto en las disposiciones legales que en materia tributaria rigen sobre el
particular.

En toda factura debe constar adicional a las firmas del proveedor, la firma del usuario que solicité el
fondoy sello en el caso de tenerlo.
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En los casos en que se deba realizar la adquisicién de un bien o servicio a un proveedor que por realizar
actividad artesanal no tenga factura ni comprobante; en el caso de proveedores que sean los Unicos
en la jurisdiccidon cantonal que ofrezcan un bien o servicio; o, aquellos que por condiciones imprevistas
y urgentes se les deba adquirir un bien o servicio y no tengan facturas ni comprobantes; se podra
emitir una liquidacién de compra que reemplazara a la factura siempre y cuando esta liquidacion se
encuentre acorde a las disposiciones legales y tributarias vigentes.

En los casos de transporte para los funcionarios que deben viajar a ciudades cercanas al cantén para la
entrega de documentos o diligencias varias a otras instituciones, no sera necesario la presentacion de
facturas y el desembolso se podra justificar con el vale de caja chica y la documentacion de soporte
que respalde la necesidad de transportarse fuera del cantén Daule.

Los documentos de respaldo que sustenten la necesidad de cancelacién de una obligacion urgente y
no previsible de una cuantia igual o menor a $ 5.00 de los Estados Unidos de América, podran
reemplazar a las facturas, comprobantes, recibos y liquidaciones de compra; siempre y cuando que
por la naturaleza de la obligacidén no fuere posible la obtencién de documentos autorizados por el
régimen tributario vigente.

Articulo 11. Responsabilidad de los usuarios del Fondo Fijo de Caja Chica
Entiéndase como usuarios del Fondo Fijo de Caja Chica, los funcionarios que soliciten al custodio
dinero para la adquisicion de bienes y servicios no previsibles, urgentes y de cuantia infima.

Es responsabilidad de los usuarios la entrega oportuna al custodio del Fondo de Caja Chica, las
facturas, comprobantes, recibos y liquidaciones de compra que se generen como sustento de la
correcta utilizacion de los valores entregados por el custodio, documentacion que debe ser anexada al
vale de caja con el cual se haya entregado dinero en efectivo.

En el caso de que el usuario no haga entrega de los documentos que sustenten la utilizacién de los
recursos, el custodio queda facultado para solicitar a la direccion financiera se realice el descuento de
los valores que se le hubieren entregado a los usuarios, mediante rol de pago o cualquier otra
liguidacion a la cual tuvieren derecho, sirviendo como sustento la peticion escrita del custodio y el vale
de caja original en el cual consten la cantidad de dinero entregada y las firmas de responsabilidad y
aceptacion que acrediten su veracidad y legalidad.

Articulo 12. Arqueos Sorpresivos
Para asegurar el uso adecuado de los recursos del fondo fijo de caja chica, se realizaran arqueos
periddicos, en forma sorpresiva, a cargo de la Direccion Financiera Municipal y el Departamento de
Auditoria Interna Municipal.
Articulo 13. Utilizacion del Fondo
El Fondo Fijo de Caja Chica, se puede utilizar para la adquisicion en efectivo de bienes, servicios y otros
pagos que no tienen el caracter de previsibles tales como:

a) Adquisiciény arreglo de cerraduras y seguridades;

b) Copiasde llaves;

¢) Adquisicion de mapas, planos, etcétera;

d) Adquisicidn de repuestosy accesorios;

e) Reparacion de llantas para los vehiculos oficiales;
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f) Adquisicién de suministros o materiales de menor cuantia que por su naturaleza no puedan
mantenerse en stock o en caso de que no exista disponibilidad de aquellos en la Bodega
Municipal (En estos casos sera necesario el ingreso a bodega);

g) Adquisicién de repuestos y reparaciones pequefias para instalaciones de agua, energia
eléctrica, telefonia, plomeria y albafileria de los inmuebles del GAD del Cantén Daule;

h) Pago de mantenimientos y reparaciones pequefias para los vehiculos que conforman el parque
automotor del GAD del Cantén Daule;

i) Pagode documentos, formularios o solicitudes oficiales;

j) Pago de derechos o registros notariales, autenticacion y certificacion de documentos,
reconocimientos de firmas, del Registro de la Propiedad, fiscales, municipales, bancarios,
judicialesy otros similares;

k) Pago de correspondencia terrestre y aérea;
I) Gastos menores que se originen en los eventos de capacitacion que brinda la Municipalidad;

m) Gastos menores que incurren los funcionarios municipales que asistan a capacitaciones en la
ciudad de Guayaquil, (Transporte y Alimentos);

n) Pago de transporte publico dentro de la provincia en la tramitacién de documentos oficiales,
movilizacién de mensajeros;

0) Pago de fotocopias y planos y otras que por sus caracteristicas especiales y técnicas no pueda
realizarse en las fotocopiadoras del GAD del Canton Daule. De igual forma, el pago de
fotocopias de documentos oficiales realizadas por funcionarios o0 empleados a quienes se les
haya asignado alguna gestion en otra entidad o instituciéon dentro de la ciudad o provincia o que
se encuentren en comision de servicios en cualquier ciudad del pais;

p) Servicios de anillados, empastados, impresiones; emplasticados y otros de esta naturaleza;

g) Bienes de menor cuantia, de acuerdo a lo establecido en la presente Ordenanza y que tengan el
caracter de urgentes o imprevisibles;

r) En el caso de existir Fondo Fijo de la Caja Chica asignado a la Secretaria General podra
utilizarse para cubrir ademds delos gastos sefalados anteriormente, en la compra de café,
té, gaseosas, aguas aromaticas, azlcar y aguas minerales requeridos en las reuniones de
trabajo, sesiones del Concejo Municipal o para atender a los visitantes oficiales siempre que
cuente con la autorizacion el Alcalde para lo cual debera firmar el respectivo vale de caja chica;

s) Adquisicidn de garrafones de agua para el consumo de los funcionarios Municipales; v,

t) Otros imprevistos que deberan ser debidamente justificados.
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Articulo 14. Prohibicion
Se prohibe utilizar el Fondo Fijo de Caja Chica, en el pago de servicios personales, anticipo de viaticos y
subsistencias, y mas gastos que no tienen caracter de imprevisibles.

Articulo 15. Liquidacion Definitiva del fondo
La liquidacion definitiva del Fondo Fijo de Caja Chica se podra realizar por las siguientes causas.

a) Por comprobacion de irregularidades en el manejo de este fondo;

b) Por cambio de la persona responsable;

c) Por peticién del custodio, debiendo aducir elementos validos que justifiquen el cierre; y,
d) Pordisposicion del Alcalde o quien haga sus veces.

Art. 16.- DEROGATORIA - Derdgase expresamente la Ordenanza que Reglamenta la utilizacion de
fondos fijos de caja chica del Cantdon Daule publicada en el Registro Oficial No. 31 del jueves 1 de marzo
del 2007 asi como cualquier otra, resolucion o disposiciones municipal que se opongan a la vigencia de
la presente Ordenanza.

Art. 17.- VIGENCIA - La presente Ordenanza entrara en vigencia a partir de la fecha de aprobacion.

DADO Y FIRMADO EN LA SALA DE SESIONES DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DEL CANTON DAULE, A LOS CUATRO DIAS DEL MES DE ABRIL DOS DEL
MIL DOCE.

Pedro Salazar Barzola Lcdo. Fausto Lépez Véliz
ALCALDE DEL CANTON DAULE SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

CERTIFICO: Que la ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION DE FONDOS FIJOS
DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DEL CANTON DAULE, fue discutida y aprobada por el Ilustre Concejo Municipal
del Canton Daule, en las sesiones ordinarias de los dias viernes 30 de marzo del 2012 y miércoles 4 de
abril del 2012, en primero y segundo debate respectivamente.

Daule, 4 de abril del 2012

Lcdo. Fausto Lopez Véliz
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL

De conformidad con lo prescrito en los articulos 322 y 324 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Aytonomia y Descentralizacion SANCIONO la ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA
UTILIZACION DE FONDOS FIJOS DE CAJA CHICA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO ILUSTRE MUNICIPALIDAD DEL CANTON DAULE, y ordeno su
PROMULGACION a través de su publicacion en la Gaceta Oficial Municipal.




DAULE, 13 ABRIL DEL 2012 GACETA OFICIAL N° 12

Daule, 5 de abril del 2012

Pedro Salazar Ba,rzola
ALCALDE DEL CANTON DAULE

Sanciond y ordend la promulgacion a través de su publicacién en la Gaceta Oficial Municipal, la
ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION DE FONDOS FIJOS DE CAJA CHICA D,EL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO ILUSTRE MUNICIPALIDAD DEL CANTON
DAULE, el seior Pedro Salazar Barzola, Alcalde del Cantdn Daule, a los cinco dias del mes de abril del
dos mil doce.

Lcdo. Fausto Lopez Véliz
SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL
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EDIFICIOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DEL CANTON DAULE.

SEDE ALTERNA EN LA PARROQUIA URBANA SATELITE LAAURORA

DIRECCIONES: o
Sede Principal en el centro de la ciudad: Portal Web:
calles: Padre Aguirre 703 y Sucre. m'mglgoj’-&—c

Teléfonos: 2-795-134 2796-668 .
Email:

Sede Alterna: Av. Leén Febres Cordero R. secretaria@daule.gob.ec
junto a la urbanizaciéon Sambo City

Teléfonos: 2-145-520 2-145-723 K1 Daute Govierno Auténomo
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